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              УТВЕРЖДАЮ:

   Глава  муниципального образования «Сычёвский район» Смоленской области
_________________     Т.П.Васильева
 «   ___» _ноября _   2023  года
Основные направления развития

 архивного дела в муниципальном образовании 

«Сычёвский район» Смоленской области на 2024 год

 Основные направления развития архивного дела в муниципальном образовании на 2024 год разработаны в соответствии с рекомендациями Федерального архивного агентства и  отдела по работе с архивами  Министерства  Смоленской области по культуре и туризму, на основе анализа его состояния  на  конец 2023 года.

В качестве приоритетных считать следующие направления деятельности архивного  отдела:
Обеспечение сохранности         и  государственный учет 

документов Архивного фонда РФ

В 2024 году будет продолжена работа по обеспечению сохранности документов:

-упорядочение документов организаций –источников комплектования архива по 2021 год включительно;

-прием дел органов местного самоуправления, муниципальных организаций, предприятий и учреждений по 2019 год включительно;

-обработку документов избирательных комиссий по выборам или довыборам в органы местного самоуправления;

-осуществление мероприятий по обеспечению сохранности и приему на хранение документов по личному составу ликвидированных организаций, учреждений и предприятий.

В 2024 году планируется закартонировать 231 ед.хранения. Будут проводится санитарно-гигиенические работы в архивохранилищах.
Будет осуществляться  работа по ведению реестра описей, дел фондов, составлению сведений об изменениях в составе и объеме фондов и составление паспорта архива.
Комплектование архива и экспертиза ценности документов 
Планируется прием документов с истекшими сроками ведомственного хранения от следующих организаций

	№ п/п
	Наименование фонда
	Количество 

дел
	Крайние даты дел

	1. 
	                                     2.     
	3.
	             4.

	1    
	Администрация муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области
	43
	2019

	2
	Администрация Дугинского сельского поселения Сычевского района  Смоленской области
	11
	2019

	3
	Администрация Караваевского сельского поселения Сычевского района Смоленской области
	12
	2019

	4
	Сычевская районная Дума Сычевского района Смоленской области
	30
	2021

	5
	Администрация Мальцевского сельского поселения Сычевского района Смоленской области
	17
	2019

	6
	Финансовое управление Администрации муниципального образования «Сычёвский район» Смоленской области

	17
	2019

	7
	Отдел экономики и комплексного развития Администрации муниципального образования «Сычёвский район» Смоленской области
	             5


	2019


	8
	Отдел по земельным и имущественным отношениям Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области

	            10


	         2019


	9

	Отдел по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области
	25
	2019

	10
  
	Отдел по культуре Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области
	 17
	2019

	11

	Совет депутатов Сычевского городского поселения Сычевского района Смоленской области
	14
	2019

	12
	Совет депутатов Дугинского сельского поселения Сычевского района Смоленской области
	7
	2019

	13
	Совет депутатов Караваевского сельского поселения Сычевского района Смоленской области
	8
	2019

	14
	Совет депутатов Никольского сельского поселения Сычевского района Смоленской области
	7
	2019

	15
	Совет депутатов Мальцевского сельского поселения Сычевского района Смоленской области
	8
	2019

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Всего принять: 231  дело  постоянного хранения

Будут упорядочены документы:

	№ п/п
	Наименование фонда
	Постоянного хранения
	По личному составу

	1.
	2.
	3.
	4.

	1
	Администрация муниципального образования «Сычёвский район» Смоленской области
	___41___

2021
	___8__
2021

	2

	Совет депутатов Сычёвского городского поселения Сычевского района Смоленской области
	____11____

2021
	

	3

	Совет депутатов  Дугинского сельского поселения Сычевского района Смоленской области
	___6___

2022
	

	   4

	Администрация Дугинского сельского поселения Сычевского района Смоленской области
	___11__

2022
	___4___

2022

	5

	Совет депутатов Караваевского сельского

поселения Сычевского района Смоленской области
	     ___7___

         2022

	

	  6
	Администрация Караваевского сельского поселения Сычевского района Смоленской области
	___10___

2022
	___4___

2022

	 7

	Совет депутатов Мальцевского сельского поселения Сычевского района Смоленской области

	    ____10____

         2021  


	

	8
	Администрация  Мальцевского сельского поселения Сычевского района Смоленской области
	___14___

2021
	____5____

2021

	9

	Совет депутатов Никольского сельского поселения Сычевского района Смоленской области
	___21___

2019-2021
	

	10
	Администрация Никольского сельского поселения Сычевского района Смоленской области
	___28___

2020-2021
	___8___

2020-2021

	11

	Судебный участок №46 в мо «Сычевский район» Смоленской области

	___3___

2021
	

	12
	ОГБУЗ «Сычевская районная больница» Сычевского района Смоленской области
	___8___

2013
	___40__

  2013

	13
	Сычевская районная Дума Сычевского района Смоленской области
	___30___

2021
	

	14
	Отдел городского хозяйства Администрации мо «Сычевский район» Смоленской области
	____5___

2020
	

	15
	Финансовое управление   Администрации муниципального образования «Сычёвский район» Смоленской области
	___14__

2021
	___5____

2021

	16
	Отдел экономики и комплексного развития Администрации муниципального образования «Сычёвский район» Смоленской области
	____5____

2021
	

	 17
	Отдел по земельным и имущественным отношениям Администрации муниципального образования «Сычёвский район» Смоленской области
	____10____

2021
	

	18
	Отдел по образованию Администрации муниципального образования «Сычёвский район» Смоленской области
	_____24____

2020

	___30___

2021


	19
	Одел по культуре Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области
	___17___

2021
	___6___

2021


Всего упорядочить: 385 дел, из них постоянного хранения -275 дел, 110 дел по личному составу.

В соответствии с Регламентом по учету документации будет осуществлена  паспортизация всех ведомственных архивов, стоящих на учете в архивном отделе на 1 декабря 2024 года с уточнением списка организаций .
Будет  продолжена  работа по внедрению  Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ, утвержденных приказом Росархива от 31.07.2023 г.№77. Оказываться  методическая помощь в подготовке номенклатур дел ,инструкций по делопроизводству, формированию и ведению наблюдательных дел, а также  участие в работе ЭК учреждений.

Использование документов архива и работа

в сфере информационных ресурсов и технологий
В связи с принятием Федерального закона «О страховых взносах в Пенсионный фонд РФ, фонд  социального  страхования  РФ и  фонды  обязательного  медицинского страхования от 24.07.2009 года № 213-РЗ ожидается дальнейший рост числа обращений граждан по вопросу подтверждения стажа работы и заработка для начисления пенсий.

Использование документов, хранящихся в муниципальном архиве, будет осуществляться  с целью исполнения запросов социально-правового  и тематического характера, в части исполнения запросов юридических и физических лиц. Объемы справочной работы определены с учетом количества заявлений граждан, поступивших в 2023 году.

Работа будет проводится в соответствии с Административным регламентом предоставления архивным отделом Администрации муниципального образования «Сычевский район»  Смоленской области  муниципальной услуги  «Оформление и выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий» (Постановление от 01 апреля 2019 года №145).Будет продолжена работа по электронному взаимодействию с пенсионным фондом Российской Федерации , в части исполнения социально-правовых запросов с использованием Единой централизованной цифровой платформы в социальной сфере в рамках реализации Федерального закона от 11.06.2022 №182-ФЗ по утвержденному плану. 
В электронный вид будут переведены  350 заголовков  дел  постоянного срока хранения и по личному составу. Продолжена работа по обновлению списка имеющихся на хранении в архивном отделе фондов.
 Начальник архивного отдела
 Администрации муниципального образования

 «Сычевский район»  Смоленской области
               И.И.Семенова
