	Утвержден

приказом Финансового управления

Администрации муниципального образования "Сычевский район" Смоленской области

от 29.12.2023 № 190


ПЛАН

работы Финансового управления Администрации муниципального образования "Сычевский район" Смоленской области на 2024 год

	№ 

п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнитель

	1
	2
	3
	4

	Отдел по бюджету

	1.
	Доведение до главных распорядителей средств  бюджета муниципального района лимитов бюджетных обязательств и бюджетных ассигнований на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годов.
	декабрь 2023 года
	Заместитель начальника

	2.
	Представление в Министерство финансов Смоленской области  основных параметров консолидированного бюджета муниципального образования, бюджета муниципального района, бюджетов поселений
	Ежемесячно
	Заместитель начальника

	3.
	Представление в Министерство финансов Смоленской области  информации об исполнении расходов местного бюджета в рамках выполнения региональных проектов, направленных на реализацию национальных проектов


	Ежемесячно
	Заместитель начальника

	4.
	Представление в Министерство финансов Смоленской области  иной бюджетной отчетности об исполнении бюджета муниципального района, расходов на органы местного самоуправления, расходов на коммунальные услуги
	Ежемесячно
	Заместитель начальника

	5.
	Представление в Министерство финансов Смоленской области  информации о расходах на социальное обеспечение и иные выплаты населению


	Ежемесячно
	главный специалист

	6.
	Составление отчета об  исполнении  консолидированного бюджета муниципального образования  в части плановых назначений
	Ежемесячно
	Заместитель начальника

	7.
	Представление в Министерство финансов Смоленской области  справочной таблицы к отчету об исполнении консолидированного бюджета муниципального образования, расшифровки расходов местного бюджета, направленных на финансирование региональных и муниципальных программ, информации по резервным фондам муниципального района и поселений; информации "Паспорт муниципального образования"
	Ежемесячно
	Заместитель начальника

	8.
	Представление в Министерство финансов Смоленской области  необходимой информации по исполнению бюджета муниципального района в части безвозмездных поступлений и расходной части бюджета для  согласования


	В случае внесения изменений в решение о бюджете муниципального района
	Заместитель начальника

	9.
	Представление в Министерство финансов Смоленской области  справочной таблицы к отчету об исполнении консолидированного бюджета муниципального образования, расшифровки расходов местного бюджета, направленных на финансирование региональных и муниципальных программ, информации по резервным фондам муниципального района и поселений


	Ежемесячно
	Заместитель начальника

	10.
	Составление и представление в Министерство финансов Смоленской области  мониторинга соблюдения органами местного самоуправления требований Бюджетного кодекса РФ


	Ежеквартально
	Заместитель начальника

	11.
	Составление годового отчета за 2023 год, за 1 полугодие 2024 года, 9 месяцев 2024 года   по органам управления и   представление в  Министерство финансов Смоленской области  
	В сроки, установленные Министерством финансов Смоленской области  
	Заместитель начальника

	12.
	Проведение анализа исполнения бюджета муниципального образования и представление отчета в Сычевскую районную Думу


	Ежеквартально
	Заместитель начальника

	13.
	Составление и представление в Министерство финансов Смоленской области  мониторинга местных бюджетов за полугодие и год
	по полугодиям
	Заместитель начальника

	14.
	Составление и представление в Министерство финансов Смоленской области  отчета о мерах по повышению использования бюджетных средств и  увеличению налоговых и неналоговых доходов бюджета  муниципального района и  поселений

	Ежеквартально
	Заместитель начальника

	15.
	Составление и представление в Министерство финансов Смоленской области  планового реестра расходных обязательств  муниципального района и свода плановых реестров расходных обязательств  поселений, уточненного реестра расходных обязательств  муниципального района, свода уточненных  реестров расходных обязательств  поселений
	В соответствии со сроками, установленными Министерством финансов Смоленской области  
	Заместитель начальника, главный специалист Ярковская С.В.

	16.
	Составление и представление в Министерство финансов Смоленской области  отчета  «Об использовании субвенций, предоставленных из областного бюджета бюджетам муниципальных районов Смоленской области на исполнение государственных полномочий органов государственной власти Смоленской области по расчету и предоставлению дотаций из бюджета муниципального района Смоленской области на выравнивание бюджетной обеспеченности поселений, входящих в состав   муниципального района»

	Ежеквартально
	Заместитель начальника

	17.
	Проверка базовых окладов в связи с повышением оплаты труда работников муниципальных учреждений
	В случае внесения изменений в нормативно-правовые акты
	Заместитель начальника

	18.
	Проверка правильности расходования средств на заработную плату в учреждениях,   состоящих    на    бюджете    муниципального    образования, осуществление     контроля    за    правильностью    утверждения     штатов    в соответствии  со  штатными    нормативами    (в  учреждениях    образования, культуры, муниципальном казенном Автотранспортном учреждении)
	Ежемесячно
	Заместитель начальника

	19.
	Контроль за правильностью расходования средств на заработную плату поселений
	Ежемесячно
	Заместитель начальника

	20.
	Составление расчетов лимитов потребления тепловой и электрической энергии, твердого топлива и природного газа в учреждениях и организациях, состоящих на бюджете муниципального образования
	Ежегодно
	Главный специалист Ярковская С.В.

	21.
	Составление и представление в Министерство жилищно-коммунального хозяйства, энергетики и тарифной политики Смоленской области исполнение лимитов потребления тепловой и электрической энергии, твердого топлива и газа в учреждениях и организациях, финансируемых из средств бюджета муниципального образования
	Ежеквартально
	Главный специалист Ярковская С.В.

	22.
	Составление  кассовых  планов  исполнения бюджета муниципального района
	Ежеквартально
	Главный специалист Дементьева Н.А.

	23.
	Проведение электронных конкурсов, электронных аукционов, электронных запросов котировок  на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального  образования «Сычевский район» Смоленской области, в том числе для реализации муниципальных целевых программ
	В течение года
	Главный специалист Дементьева Н.А.

	24.
	Проведение экономической и контрольной работы по заданию Министерство финансов Смоленской области, а также представление различных сведений и информации
	В течение года
	Заместитель начальника,
главные специалисты

	25.
	Осуществление контроля за финансированием предусмотренных мероприятий, согласно утвержденного бюджета муниципального образования и лимитов бюджетных обязательств
	Ежедневно
	Заместитель начальника,

главные специалисты

	26.
	Осуществление контроля за целевым использованием выделенных ассигнований распорядителями средств бюджета
	Ежедневно
	Заместитель начальника,

главные специалисты

	27.
	Уточнение бюджетных ассигнований по кодам экономической классификации и подготовка соответствующих проектов решений Сычевской районной Думы для утверждения внесений изменений в бюджет муниципального района
	По мере необходимости при внесении изменений в бюджет
	Заместитель начальника

	28.
	Подготовка предложений, материалов по основным направлениям бюджетной  и налоговой политики, по разработке прогноза и программы социально-экономического развития муниципального образования "Сычевский район" Смоленской области  на 2018-2025 г.г
	Ежегодно
	Заместитель начальника

	29.
	Составление прогноза бюджета муниципального района и бюджетов поселений по доходам и расходам на  2025 - 2027 г.г. с необходимыми расчетами
	IV квартал
	Заместитель начальника, главный специалист Ярковская С.В.

	30.
	Составление проекта бюджета муниципального района и проектов бюджетов поселений на  2025 год и плановый период 2026 и 2027 годов, с необходимыми расчетами и обоснованиями, проверка расчетов и заявок
	IV квартал
	Заместитель начальника, главный специалист Ярковская С.В.

	31.
	Размещение информации о бюджете в доступной для граждан форме на сайте Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области
	В течение года
	Заместитель начальника, главный специалист Ярковская С.В.

	32.
	Подготовка проектов приказов о внесении изменений в действующие на 2024 год и  утверждение на 2025 год новых Порядков применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к бюджету муниципального  образования
	В течение года по мере внесения изменений в коды бюджетной классификации, IV квартал
	Заместитель начальника

	33.
	Публикация финансовой и иной информации о бюджете и бюджетном процессе, подлежащей размещению в открытом доступе на едином портале бюджетной системы Российской Федерации
	В течение года
	Заместитель начальника

	34.
	Составление и предоставление в Министерство финансов Смоленской области  информации о расходах на содержание органов местного самоуправления в соответствии с Порядком проведения мониторинга местного бюджета
	Ежеквартально
	Заместитель начальника

	35.
	Ведение сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования "Сычевский район" Смоленской области
	В течение года
	Заместитель начальника

	36.
	Проверка и принятие к исполнению изменений вносимых в бюджетную роспись, лимиты бюджетных обязательств и планы финансово-хозяйственной деятельности
	В течение года
	Заместитель начальника, главный специалист Ярковская С.В.

	37.
	Предоставление информации "Расшифровка расходов бюджета муниципального образования "Сычевский район", предусмотренных в рамках муниципальных программ""
	Ежемесячно
	Заместитель начальника

	Отдел казначейского исполнения бюджета



	38.
	Разработка нормативных правовых актов и методических материалов


	Январь - декабрь
	Начальник отдела

	39.
	Ведение сводного реестра участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса


	Январь - декабрь
	Начальник отдела, ведущий специалист

	40.
	Прием и проверка документов на включение (изменение) реквизитов в реестр участников  бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса
	Январь - декабрь
	Начальник отдела, ведущий специалист

	41.
	Прием и проверка документов на исключение реквизитов участников  бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса
	Январь - декабрь
	Начальник отдела, ведущий специалист

	42.
	Формирование заявок на включение (изменение) и исключение реквизитов  из реестра участников  бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса в системе «Электронный бюджет»
	Январь - декабрь
	Начальник отдела, ведущий специалист

	43.
	Направление клиенту извещения о включении (изменении) информации об организации в Сводный реестр сформированного в системе «Электронный бюджет» и направление его в Отдел № 21 УФК по Смоленской области для утверждения
	По мере поступления утвержденного извещения
	Начальник отдела, ведущий специалист

	44.
	Анализ и инвентаризация сводного реестра участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса
	Январь - декабрь
	Начальник отдела,  ведущий специалист

	45.
	Принятие и проверка документов для открытия, закрытия, переоформления лицевых счетов соответствующего вида
	Январь-декабрь
	Ведущий специалист

	46.
	Открытие, закрытие, переоформление лицевых счетов соответствующего вида и их регистрация в книге регистрации лицевых счетов
	Январь-декабрь
	Ведущий специалист

	47.
	Сообщение клиенту об открытии, переоформлении или закрытии лицевого счета соответствующего вида
	В течение пяти рабочих дней после открытия (переоформления) и (или) закрытия лицевого счета
	Ведущий специалист

	48.
	Сообщение налоговому органу об открытии, переоформлении или закрытии лицевого счета соответствующего вида
	В течение трех рабочих дней после открытия (переоформления)  и (или) закрытия лицевого счета
	Ведущий специалист

	49.
	Ведение и хранение книги регистрации лицевых счетов
	Постоянно
	Ведущий специалист



	50.
	Оформление юридических дел клиента, их хранение
	Постоянно
	Начальник отдела

	51.
	Установление сроков выдачи заработной платы и выплат социального характера и согласование с учреждением банка
	Декабрь
	Начальник отдела

	52.
	Доведение согласованных сроков выдачи заработной платы и выплат социального характера до получателей средств
	Декабрь
	Начальник отдела

	53.
	Прием платежных документов на бумажных и электронных носителях, проверка правильности оформления клиентом, отправка в  Отдел № 21 УФК по Смоленской области
	Ежедневно
	Начальник отдела, ведущий специалист,

старший менеджер

	54.
	Обработка, оформление принятых документов и формирование документов операционного дня, выдача  выписок из лицевых счетов и приложений к ним
	Ежедневно
	Начальник отдела, ведущий специалист, старший менеджер

	55.
	Уточнение кодов бюджетной классификации (по заявлению клиента), по которым выплаты и поступления средств были отражены на лицевом счете
	По мере необходимости
	Ведущий специалист

	56.
	Осуществление учета бюджетных обязательств получателей средств местного бюджета
	Январь-декабрь
	Начальник отдела, ведущий специалист,

старший менеджер

	57.
	Формирование и размещение информации в системе "Электронный бюджет" о принятых на учет бюджетных обязательствах
	Январь-декабрь
	Начальник отдела, ведущий специалист,

старший менеджер



	58.
	Сверка операций, учтенных на лицевых счетах соответствующего вида, предоставление отчета о состоянии соответствующего лицевого счета, сформированного с нарастающим итогом с начала года на последний день прошедшего месяца
	Ежемесячно, не позднее третьего рабочего дня месяца, следующего за отчетным
	Ведущий специалист,

старший менеджер

	59.
	Осуществление контроля в соответствии с частью 5 статьи 99 Федерального закона № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	Январь-декабрь
	Начальник отдела

	60.
	Осуществление учета и исполнение исполнительных документов, решений налоговых органов, предусматривающих обращение взыскания на средства местного бюджета и муниципальных бюджетных учреждений
	Январь-декабрь
	Начальник отдела,  ведущий специалист

	61.
	Формирование и размещение информации в системе "Электронный бюджет" об исполнении судебных актов и решений налоговых органов
	Январь-декабрь
	Начальник отдела, ведущий специалист,

старший менеджер

	62.
	Решение текущих вопросов  в течение года
	По мере их поступления
	Начальник отдела, ведущий специалист,

старший менеджер

	63.
	Доработка и отладка программного комплекса, разработка выходных форм


	Постоянно
	Начальник отдела, ведущий специалист

	Контрольно-ревизионный отдел

	64.
	Проверка состояния дебиторской задолженности по доходам в Отделе городского хозяйства Администрации муниципального образования «Сычевский  район» Смоленской области
	15.01.2024г.-
26.01.2024г 
	Начальник отдела-ревизор

	65.
	Проверка состояния дебиторской задолженности по доходам в Отделе по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район Смоленской области
	31.01.2024г.-
14.02.2024г.
	Начальник отдела-ревизор

	66.
	Ревизия финансово-хозяйственной деятельности в Администрации  Никольского сельского поселения Сычевского района Смоленской области
	19.02.2024г.-
19.03.2024г.
	Начальник отдела-ревизор

	67.
	Проведение проверки соблюдения законодательства в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  муниципальных нужд в соответствии с ч. 8 ст. 99 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ в Администрации  Никольского сельского поселения Сычевского района Смоленской области
	01.03.2024г.-19.03.2024г.
	Начальник отдела-ревизор

	68.
	Ревизия финансово-хозяйственной деятельности в Администрации  Дугинского сельского поселения Сычевского района Смоленской области
	25.03.2024г.-
19.04.2024г.
	Начальник отдела-ревизор

	69.
	Проверка полноты и достоверности отчета о реализации муниципальной программы  «Развитие культуры и туризма в муниципальном образовании «Сычевский район» Смоленской области в Отделе по культуре Администрации муниципального образования «Сычевский район»  
	23.04.2024г.-
08.05.2024г.
	Начальник отдела-ревизор

	70.
	Ревизия финансово-хозяйственной деятельности в муниципальном казённом учреждении культуры «Сычёвская централизованная клубная система»
	15.05.2024г.-
11.06.2024г.
	Начальник отдела-ревизор

	71.
	Проведение проверки соблюдения законодательства в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  муниципальных нужд в соответствии с ч. 8 ст. 99 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ в муниципальном казённом учреждении культуры «Сычёвская централизованная клубная система»
	27.05.2024г.-

11.06.2024г.


	Начальник отдела-ревизор

	72.
	Ревизия финансово-хозяйственной деятельности в Муниципальном казенном учреждении культуры «Сычёвская централизованная библиотечная система»
	01.07.2024г.-
26.07.2024г.
	Начальник отдела-ревизор

	73.
	Проведение проверки соблюдения законодательства в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  муниципальных нужд в соответствии с ч. 8 ст. 99 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ в  Муниципальном казенном учреждении культуры «Сычёвская централизованная библиотечная система»
	10.07.2024г.-26.07.2024г.


	Начальник отдела-ревизор

	74.
	Ревизия финансово-хозяйственной деятельности в муниципальном казённом учреждении дополнительного образования «Сычёвская детская школа искусств»
	07.10.2024г.-31.10.2024г.
	Начальник отдела-ревизор

	75.
	Проведение проверки соблюдения законодательства в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  муниципальных нужд в соответствии с ч. 8 ст. 99 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ в муниципальном казённом учреждении дополнительного образования «Сычёвская детская школа искусств»
	14.10.2024г.-31.10.2024г.
	Начальник отдела-ревизор

	76.
	Ревизия финансово-хозяйственной деятельности в муниципальном казённом учреждении дополнительного образования  Сычевская спортивная  школа
	05.11.2024г.- 29.11.2024г.
	Начальник отдела-ревизор

	77.
	Проведение проверки соблюдения законодательства в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  муниципальных нужд в соответствии с ч. 8 ст. 99 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ в муниципальном казённом учреждении дополнительного образования  Сычевская спортивная  школа
	13.11.2024г.-29.11.2024г.
	Начальник отдела-ревизор

	78.
	Проверка за соблюдением порядка выплаты денежных средств на содержание ребенка, переданного на воспитание в приемную семью,  на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством) в Отделе по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район Смоленской области
	09.12.2024г.- 24.12.2024г.
	Начальник отдела-ревизор

	79.
	Ревизия финансово-хозяйственной деятельности и проведение проверки соблюдения законодательства в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  муниципальных нужд в соответствии с ч. 8 ст. 99 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ в Отделе городского хозяйства Администрации муниципального образования «Сычевский  район» Смоленской области
	05.12.2023г.- 27.12.2023г.
	Начальник отдела-ревизор

	Отдел бухгалтерского учета и отчетности

	80.
	Составление годового отчета об исполнении сметы расходов Финансового управления за 2023 год
	29.01.2024г.
	Начальник отдела

	81.
	Прием и проверка отчетов об исполнении бюджетов получателей и администраторов  бюджетных средств за 2023 год.
	24.01.2024г.-

31.01.2024г.
	Начальник отдела, ведущий специалист

	82.
	Составление сводов отчетов об исполнении бюджетов  получателей и администраторов бюджетных средств за 2023 год в программном комплексе Свод-Смарт
	01.02.2024г.-

07.02.2024г.
	Начальник отдела, ведущий специалист

	83.
	Прием и проверка бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных учреждений за 2023 год
	24.01.2024г.-

31.01.2024г.
	Начальник отдела, ведущий специалист

	84.
	Составление годового отчета об исполнении консолидированного бюджета муниципального образования «Сычевский район»  за 2023 год и представление в Министерство финансов Смоленской области
	08.02.2024г.-

14.02.2024г.
	Начальник отдела, ведущий специалист

	85.
	Составление сводной бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных учреждений за 2023 год
	01.02.2024г.-

14.02.2024г.
	Начальник отдела, ведущий специалист

	86.
	Составление  и представление ф. ЕФС-1 за 2023 год в Социальный фонд РФ
	До 25.01.2024г.
	Начальник отдела

	87.
	Составление отчета о расходах и численности работников органов местного самоуправления за 2023 год
	До 20.01.2024г.
	Начальник отдела

	88.
	Составление  и представление расчета по страховым взносам за 2023 год в УФНС России по Смоленской области
	До 25.01.2024г.
	Начальник отдела

	89.
	Составление  и представление сведений о трудовой деятельности работников (ф. ЕФС-1) в Социальный фонд РФ
	Январь-декабрь
	Начальник отдела

	90.
	Составление налоговых деклараций по налогу на прибыль, по налогу на добавленную стоимость,   за 2023 год и представление  в УФНС России  по Смоленской области
	Январь-март 2024г.
	Начальник отдела

	91.
	Составление и представление сведений о трудовой деятельности работников (ф. ЕФС-1) в Социальный фонд РФ
	До 25.01.2024 г.
	Начальник отдела

	92.
	Составление и представление ежемесячной, ежеквартальной и годовой статистической отчетности через программный комплекс «СБИС»
	Январь-декабрь
	Начальник отдела

	93.
	Составление и представление персонифицированных сведений о физических лицах в УФНС России  по Смоленской области
	Ежемесячно, до 25 числа месяца следующего за отчетным периодом
	Начальник отдела

	94.
	Составление сметы расходов на содержание Финансового управления на 2024 год, и на плановый период 2025 и 2026 годов
	Январь
	Начальник отдела

	95.
	Ведение сметы расходов на содержание Финансового управления на 2024 год, и на плановый период 2025 и 2026 годов
	В течение года
	Начальник отдела

	96.
	Ежедневная обработка  документов по смете Финансового  управления в программном комплексе «Турбо-Бухгалтер»
	Ежедневно
	Начальник отдела

	97.
	Составление месячных  и квартальных отчетов по смете Финансового управления в программном комплексе «Свод-Смарт»
	Январь-декабрь
	Начальник отдела

	98.
	Составление и представление ежеквартальных расчетов по страховым взносам в УФНС России по Смоленской области в электронном виде
	До 25 числа  месяца, следующего за отчетным периодом
	Начальник отдела

	99.
	Составление отчета о расходах и численности работников органов местного самоуправления за 1 полугодие и 9 месяцев 2024 года
	До 6 числа месяца, следующего за отчетным периодом
	Начальник отдела

	100.
	Составление ежеквартальных налоговых деклараций по налогу на прибыль, по налогу на добавленную стоимость организаций и представление  в УФНС России по Смоленской области в электронном виде
	Ежеквартально
	Начальник отдела

	101.
	Составление уведомлений об исчисленных налогах для ЕНП и представление в УФНС России по Смоленской области
	Ежемесячно, в сроки установленные НК РФ
	Начальник отдела

	102.
	Составление ежеквартальных отчетов ф. 6-НДФЛ  и представление их в УФНС России по Смоленской области
	Ежеквартально, до 25 числа месяца, следующего за отчетным периодом
	Начальник отдела

	103.
	Ежедневная обработка документов по исполнению бюджета  муниципального района и бюджетов поселений в программном комплексе «Бюджет -Next»
	Ежедневно
	Ведущий специалист

	104.
	Ежедневная обработка документов по кассовому обслуживанию бюджетных учреждений муниципального образования в программном комплексе «Бюджет -Next»
	Ежедневно
	Ведущий специалист

	105.
	Ежедневный обмен информацией с УФК по Смоленской области по системе электронного документооборота (СУФД)
	Ежедневно
	Ведущий специалист

	106.
	Обмен информацией с Отделением №8609 Сбербанка России посредством системы дистанционного банковского обслуживания  «Сбербанк Бизнес ОнЛ@йн»
	По мере необходимости
	Ведущий специалист

	107.
	Проведение ежедневной и ежемесячной сверки кассовых поступлений и выбытий по бюджету муниципального района и бюджетам поселений с УФК по Смоленской области
	Ежедневно, ежемесячно
	Ведущий специалист

	108.
	Составление и представление в УФК по Смоленской области уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежа в части полномочий главного администратора доходов бюджета
	По мере необходимости
	Ведущий специалист

	109.
	Составление и представление ежемесячной оперативной информации по основным параметрам консолидированного бюджета, бюджета муниципального района и бюджетов поселений в Министерство финансов Смоленской области
	Ежемесячно в установленные сроки
	Начальник отдела

	110.
	Прием и проверка месячной и квартальной бюджетной отчетности получателей и администраторов  бюджетных средств
	Ежемесячно, ежеквартально
	Начальник отдела, ведущий специалист

	111.
	Прием и проверка  квартальной бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных учреждений
	Ежемесячно, ежеквартально
	Начальник отдела, ведущий специалист

	112.
	Составление отчета об исполнении консолидированного бюджета муниципального образования «Сычевский район» и представление в Министерство финансов Смоленской области
	Ежемесячно, ежеквартально в установленные сроки
	Начальник отдела, ведущий специалист



	113.
	Составление сводной бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных учреждений и представление в Министерство финансов Смоленской области
	Ежемесячно, ежеквартально в установленные сроки
	Начальник отдела, ведущий специалист

	114.
	Представление информации о долговых обязательствах в Министерство финансов Смоленской области
	Ежемесячно до 2 числа месяца, следующего за отчетным периодом
	Начальник отдела

	115.
	Начисление заработной платы работникам Финансового управления, расчет налога на доходы физических лиц
	Заработная плата за 1 половину месяца – до 16 числа текущего месяца, заработная плата за 2 половину месяца – до 1 числа следующего месяца
	Начальник отдела

	116.
	Начисление страховых взносов во внебюджетные фонды
	Ежемесячно, в последний рабочий день месяца
	Начальник отдела

	117.
	Оформление документов для выплаты пособий за счет Социального фонда РФ
	По мере необходимости
	Начальник отдела

	118.
	Формирование платежных поручений на оплату расходов по смете Финансового управления, на перечисление межбюджетных трансфертов поселениям, оформление документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств
	Ежедневно
	Начальник отдела, ведущий специалист

	119.
	Предоставление сведений об остатках целевых межбюджетных трансфертов, отчетов о целевом использовании межбюджетных трансфертов, составление уведомлений по расчетам между бюджетами
	В течение года
	Начальник отдела

	120.
	Составление и ведение кассового плана исполнения бюджета муниципального района в части полномочий главного администратора доходов бюджета и главного распорядителя бюджетных средств
	Ежеквартально
	Начальник отдела

	121.
	Составление номенклатуры дел Финансового управления на 2024 год; составление описей дел постоянного хранения за 2021 год; подготовка и передача в установленные сроки в архивный отдел администрации МО «Сычевский район» документов постоянного хранения за 2019 год
	Март
	Начальник отдела

	122.
	Ведение, хранение, учет и выдача трудовых книжек работников финансового управления
	В течение года
	Начальник отдела

	123.
	Проведение инвентаризации финансовых и нефинансовых активов, обязательств в Финансовом управлении
	Декабрь; при смене материально-ответственных лиц
	Начальник отдела

	124.
	Составление проекта сметы расходов на содержание Финансового управления на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов
	Октябрь
	Начальник отдела

	125.
	Работа на едином портале бюджетной системы Российской Федерации «Электронный бюджет»


	По мере необходимости
	Начальник отдела, ведущий специалист

	126.
	Составление плана-графика закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Финансового управления на 2024 год и на плановый период 2025-2026гг., внесение изменений в план-график в программных комплексах АИС ГЗ и ЕИС ГЗ
	Январь-декабрь
	Начальник отдела

	127.
	Ведение закупок для нужд Финансового управления в модуле "Малые закупки" программного комплекса АИС ГЗ, подготовка документов для заключения муниципальных контрактов
	В течение года
	Начальник отдела, ведущий специалист

	128.
	Оказание методической помощи по вопросам бюджетного учета и отчетности бухгалтерам муниципального образования
	В течение года
	Начальник отдела, ведущий специалист

	Отдел прогнозирования и контроля за поступлением налогов и доходов

	129.
	Проведение  анализа  исполнения консолидированного бюджета, бюджета муниципального района и бюджетов поселений по видам налогов
	Ежемесячно
	Начальник отдела

	130.
	Проведение оценки налоговых расходов по местным налогам
	II квартал
	Начальник отдела

	131.
	Учет поступивших от юридических лиц платежей  в бюджет муниципального  образования в разрезе основных налогоплательщиков
	Ежемесячно
	Начальник отдела

	132.
	Работа в едином портале бюджетной системы Российской Федерации «Электронный бюджет»
	В течение года
	Начальник отдела, специалист 1 категории

	133.
	Предоставление  информации по мониторингу местных бюджетов в 2024 году
	Ежеквартально
	Начальник отдела, специалист 1 категории

	134.
	Предоставление оперативной информация по основным параметрам консолидированного бюджета, бюджета муниципального района и бюджетов поселений
	Ежемесячно
	Начальник отдела

	135.
	Составление и представление в Министерство финансов Смоленской области, в УФНС России по Смоленской области сведений о помесячном распределении утвержденных бюджетных назначений консолидированного бюджета на очередной год по основным видам доходов, администрируемых налоговой службой
	Ежегодно
	Начальник отдела

	136.
	Предоставление информации о суммах налоговых льгот, установленных нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, с результатами оценки эффективности налоговых льгот
	По запросу Министерства финансов Смоленской области
	Начальник отдела

	137.
	Представление в Министерство финансов Смоленской области иной бюджетной отчетности об исполнении бюджета муниципального района
	Ежемесячно
	Начальник отдела

	138.
	Представление в Министерство финансов Смоленской области информации по исполнению бюджета муниципального района  для  согласования в случае уточнении плана по доходам
	В случае уточнении плана по доходам
	Начальник отдела

	139.
	Составление и ведение кассового плана налоговых и неналоговых доходов бюджета муниципального района
	Ежеквартально
	Начальник отдела, специалист 1 категории

	140.
	Представление в орган Федерального казначейства в электронном виде   реестра  администрируемых  доходов
	по мере внесения изменений  в  правовой  акт о наделении полномочиями администратора  доходов бюджета
	Начальник отдела

	141.
	Сверка показателя - фонда заработной платы и показателей  налоговой базы по налогам, входящим в репрезентативную систему налогов и представление в Министерство финансов Смоленской области для проведения расчетов распределения межбюджетных трансфертов на очередной финансовый год
	Ежегодно
	Начальник отдела

	142.
	Составление перечня главных администраторов доходов бюджета муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области (в части налоговых и неналоговых доходов)
	IV квартал
	Начальник отдела

	143.
	Составление  проекта бюджета по доходам на очередной финансовый год и плановый период  с необходимыми расчетами
	III-IV квартал


	Начальник отдела

	

	144.
	Установка, внедрение, сопровождение программных продуктов в Финансовом управлении Адм. МО "Сычевский район"
	Главный специалист-системный администратор
	В течение года

	145.
	Настройка и профилактический ремонт компьютерного оборудования
	Главный специалист-системный администратор
	В течение года

	146.
	Обеспечение администрирования обмена электронными документами с уполномоченным учреждением банка и территориальным органом Федерального казначейства
	Главный специалист-системный администратор
	В течение года

	147.
	Подготовка проекта решения Сычевской районной Думы "Об исполнении бюджета муниципального района за 2023 год"
	отдел по бюджету, отдел прогнозирования и контроля за поступлением  налогов  и  доходов
	I-II квартал (не позднее 1 мая текущего года)

	148.
	Разработка проекта решения Сычевской районной Думы "О бюджете муниципального района на 2025 год и плановый период 2026 и 2027 годов"
	отдел по бюджету, отдел прогнозирования и контроля за поступлением  налогов  и  доходов
	III-IV квартал (не позднее 15 ноября текущего года)

	149.
	Подготовка изменений в муниципальную программу "Управление муниципальными финансами в муниципальном образовании "Сычевский район" Смоленской области""
	начальник Финансового управления
	В течение года

	150.
	Подготовка проектов постановлений Администрации муниципального образования "Сычевский район" Смоленской области об основных направлениях налоговой и бюджетной политики муниципального образования "Сычевский район" Смоленской области, Сычевского городского поселения Сычевского района Смоленской области
	начальник Финансового управления
	IV квартал

	151.
	Подготовка проектов постановлений Администрации муниципального образования "Сычевский район" Смоленской области "О мерах по реализации решения Сычевской районной Думы от 20.12.2023 № 143 "О бюджете муниципального района на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годов", "О мерах по реализации решения Совета депутатов Сычевского городского поселения Сычевского района Смоленской области от 12.12.2023 года № 28  "О бюджете Сычевского городского поселения Сычевского района Смоленской области на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годов"
	начальник Финансового управления
	I квартал

	152.
	Рассмотрение в пределах своей компетенции предложений, заявлений и жалоб граждан, государственных и муниципальных органов, предприятий, учреждений и организаций, принятие мер по результатам рассмотрения
	начальник Финансового управления, заместитель начальника, руководители отделов
	В течение года

	153.
	Формирование и предоставление информации на едином портале бюджетной системы Российской Федерации в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2016 № 243н "О составе и порядке размещения и предоставления информации на едином портале бюджетной системы Российской Федерации"
	заместитель начальника, все отделы Финансового управления, главный специалист-системный администратор
	В течение года


