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  АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«СЫЧЁВСКИЙ РАЙОН»  СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  27 июня 2012 года  № 267
          г. Сычёвка.

Об утверждении Административного регламента предоставления отделом по образованию Администрации  муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области муниципальной услуги по предоставлению информации,   приему документов от  граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями, установить попечительство в форме патронажа над определенной категорией граждан

В соответствии с постановлением Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области от 28.01.2011 года № 34                       «Об утверждении порядка разработки и утверждения Административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области», 

Администрация муниципального образования «Сычёвский район»

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления отделом по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области муниципальной услуги по предоставлению информации, приему документов от граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями, установить попечительство в форме патронажа                                    над определенной категорией граждан (несовершеннолетние лица, совершеннолетние лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными).

2. Отделу по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области (Т.В.Никонорова) обеспечить предоставление муниципальной услуги и исполнение Административного регламента.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области Т.П.Васильеву. 

Глава Администрации муниципального образования                                    Е.Т. Орлов

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

муниципального образования

«Сычевский район»

Смоленской области

от 27.06.2012 года № 267

Административный регламент 

предоставления отделом по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» муниципальной услуги по предоставлению информации, приему документов от граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями,  установить попечительство в форме патронажа 
над определенной категорией граждан  (несовершеннолетние лица,  совершеннолетние лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными)

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги

1. Административный регламент отдела по образованию  Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области  по предоставлению муниципальной услуги  по предоставлению информации, приему документов от граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями установить попечительство в форме  патронажа над определенной категорией граждан  (несовершеннолетние лица, совершеннолетние, признанные в установленном законом порядке недееспособными) (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей

2. Заявителями (получателями) муниципальной услуги являются граждане, выразившие желание стать  опекунами (попечителями) над определенной категорией граждан, установить попечительство в форме патронажа.
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

3. Информирование заинтересованных лиц о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством: 

- публикации в средствах массовой информации;

- телефонной связи, электронного информирования;

- в отделе по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области  при обращении заинтересованного лица;

- иным, не запрещенным законом способом.

4. Место нахождения отдела по образованию Администрации муниципального «Сычевский район» Смоленской области – 215280 Смоленская область, Сычевский район, ул. Пушкина. Дом 3.
Контактные телефоны для получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги:  8(48130)41756, 8(48130)41277.
Адрес официального сайта отдела по образованию  Администрации муниципального образования «Сычевский район»  в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: http://www.admin.smolensk.ru/~sychevka/.

Электронный адрес: sychevka1.adm@mail.ru.

5. Режим работы отдела по образованию  Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области: понедельник-пятница с 9.00 до 18.00,  перерыв 13.00-14.00; выходные дни - суббота и воскресенье.

 6. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц, являются: 

- достоверность предоставляемой информации; 

- четкость в изложении информации; 

- полнота информации; 

- наглядность форм предоставляемой информации; 

- удобство и доступность получения информации; 

- оперативность (срок) предоставления информации. 

На информационных стендах в помещении администрации муниципального образования, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) по адресу http://www.gosuslugi.ru; а также на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области по адресу http://67.gosuslugi.ru должна быть размещена следующая информация: 

- режим работы отдела по образованию Администрации муниципального образования;

- график приема заявителей;

- место приема (номера кабинетов);

- номера телефонов (адреса электронной почты) должностных лиц  отдела по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области (в том числе для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги и получения заявителями информации о ходе предоставления муниципальной услуги).

- почтовый адрес, телефон, номер факса, адрес электронной почты Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области  и адрес Портала муниципальных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области;

- административный регламент предоставления муниципальной услуги;

- сведения в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур (согласно приложению №4 к Административному регламенту);

- сведения о бесплатности предоставления муниципальной услуги;

- список документов необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также предъявляемые к этим документам требования;

- образец заполнения заявления, необходимого для предъявления в целях получения муниципальной услуги (форма заявления);

- другие информационные материалы, необходимые для получения муниципальной услуги.

При необходимости получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются в отдел по образованию  Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области.

Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут осуществляться:

- в письменной форме на основании письменного обращения;

- при личном обращении;

- по телефону;

- по электронной почте.

Все консультации являются бесплатными.

Консультация в письменной форме предоставляется специалистом отдела по образованию  по опеке и попечительству Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области  согласно должностных обязанностей на основании письменного запроса заинтересованных лиц.

Письменный запрос на получение консультации может быть:

направлен по почте;

передан по факсу;

направлен по электронной почте;

доставлен в отдел по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области нарочно.

Ответ на письменный запрос дается в течение 30 дней после получения указанного запроса, если консультация по данному вопросу не требует обращения в другие органы и организации. При необходимости обращения в другие органы и организации срок подготовки консультации в письменной форме может быть продлен, но не более чем на 30 дней, о чем заинтересованные лица должны быть письменно уведомлены.

Ответ на письменный запрос подписывается начальником отдела по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области с указанием наименования должности, фамилии, имени, отчества и контактных данных начальника отдела по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области, подготовившего ответ на письменный запрос.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заинтересованных лиц специалисты отдела по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

По окончании разговора специалист должен кратко подвести итог и перечислить действия, которые следует предпринять получателю муниципальной услуги. 

При невозможности специалиста отдела по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же заинтересованному лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время устной консультации не должно превышать 15 минут.

В случае, когда запрос содержит вопросы, которые не входят в компетенцию отдела по образованию Администрации  муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области, либо для которых предусмотрен иной порядок предоставления информации, должностное лицо  отдела по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области информирует заинтересованных лиц  устно или письменно (соответственно форме обращения) о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги - предоставление информации, прием документов от граждан, выразивших желание стать  опекунами или попечителями,  установить патронаж над определенной категорией граждан (несовершеннолетние лица, совершеннолетние лица,  признанные в установленном законом порядке недееспособными).

В рамках процесса предоставления данной муниципальной услуги можно выделить следующие подуслуги:

прием документов от граждан,  выразивших желание стать опекунами или попечителями,  над совершеннолетним недееспособным гражданином; установить попечительство в форме  патронажа; 

прием документов от граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных законодательством Российской Федерации формах. 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области непосредственно специалистами отдела по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области (далее – отдел по образованию). 

При предоставлении муниципальной услуги отделом по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области осуществляется взаимодействие с:

МВД России в части получения  справки, подтверждающей отсутствие у кандидата в опекуны судимости за умышленные преступления против жизни и здоровья граждан; справки-характеристики по месту жительства от участкового уполномоченного полиции, справки о нахождении родителей несовершеннолетних, подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений, в местах содержания под стражей, справки о заведении розыскного дела в отношении родственников, утративших связь с семьей,  а также сведений из правоустанавливающих документов, подтверждающие право собственности гражданина и членов его семьи на движимое имущество, подлежащее налогообложению по транспортному налогу; 

ПФ России в части получения сведений о заработной плате, социальных выплатах (пенсии,  компенсационные выплаты, ежемесячное материальное обеспечение пенсионеров); сведений о выданных страховых свидетельствах обязательного пенсионного страхования; удостоверений об инвалидности;   пенсионных удостоверениях несовершеннолетнего, относящегося к категории детей-сирот, совершеннолетнего, признанного в установленном законом порядке недееспособным,  гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем,  помощника при установлении патронажа; 

Министерством здравоохранения и социальной защиты населения в части предоставления медицинского заключения о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем;  медицинских документов, в том числе заключений экспертной медицинской комиссии органа управления здравоохранением субъекта Российской Федерации о состоянии здоровья, физическом и умственном развитии подопечного; справки о состоянии здоровья матери и течении родов (в случае передачи  подопечного из родительного дома, родильного отделения медицинской организации); справки медико-социальной экспертизы установленного образца о признании подопечного инвалидом и др.;

Органами ЗАГС в части получения сведений из реестра записи актов гражданского состояния;

Органами социальной защиты населения в части получения сведений о выплатах (ежемесячное пособие на ребенка, ежемесячное пособие на период отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста 1,5 лет, компенсации расходов на оплату жилых помещений и коммунальных услуг и др.); сведений о малообеспеченных семьях; несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации либо об оформлении несовершеннолетних в учреждения социальной защиты населения  и др.;

Центрами занятости населения в части получения сведений о выплатах (пособие по безработице, материальная помощь и иные выплаты безработным гражданам, а также стипендии и материальная помощь, выплачиваемая гражданам в период профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации по направлению органов службы занятости, выплаты безработным гражданам, принимающим участие в общественных работах, и безработным гражданам, особо нуждающимся в социальной защите, в период их участия во временных работах, а также выплата несовершеннолетним гражданам в возрасте от 14 до 18 лет в период их участия во временных работах); 

Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения информации из правоустанавливающих документов;

ФНС России в части получения сведений о доходах от имущества, принадлежащего на праве собственности семье (отдельным ее членам), от реализации и сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, дач, гаражей), транспортных и иных механических средств, средств переработки и хранения продуктов; сведений об участии в предпринимательской деятельности;

ФМС России в части получения сведений о регистрации по месту жительства 

гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, установить попечительство в форме патронажа с указанием о совместном проживании, о регистрации по месту жительства  несовершеннолетнего; совершеннолетнего, признанного в установленном порядке недееспособным,  с указанием о совместном проживании;

органами местного самоуправления в части получения выписки из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающих право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, копии финансового лицевого счёта с места жительства, документов, содержащих сведения о наличии и месте жительства (месте нахождения) братьев, сестер и других близких родственников, сведений о пригодности (непригодности) жилого помещения; сведений о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам.

Для получения муниципальной услуги заявитель может обращаться в:

образовательные учреждения для получения справки о стипендиях, выплачиваемых обучающимся в учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования, аспирантам и обучающимся с отрывом от производства в аспирантуре и докторантуре при образовательных учреждениях высшего профессионального образования и научно-исследовательских учреждениях, слушателям духовных учебных заведений, а также компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям;

медицинские учреждения для получения медицинского заключения гражданина,  выразившего желание стать опекуном или попечителем по форме, утверждённой Министерством здравоохранения РФ;

судебные органы для получения решения об усыновлении (удочерении), судебного решения о признании членом семьи и т.п..

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является постановление Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области о назначении либо в отказе о назначении опекуна; заключение о возможности или невозможности гражданина быть опекуном (попечителем) несовершеннолетних граждан, совершеннолетних, признанных в установленном законом порядке недееспособными.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, сроки выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 30 дней с момента подачи гражданином, выразившим желание стать опекуном (попечителем), заявления и необходимых документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в отдел по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области.

Решение специалистами отдела по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области о назначении опекуна (попечителя) или об отказе в назначении опекуна (попечителя) оформляется в форме постановления Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области, а о возможности или невозможности гражданина быть опекуном – в форме заключения. 

Заключение о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в 3-дневный срок со дня издания постановления Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области.

2.5.  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

- Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 г. («Российская газета» от 25 декабря 1993 г. N 237); 

- Семейным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 1995 г. № 223-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации от 17 ноября 1997 г. № 46 ст. 5243); 

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 3 января 2005 года, № 1 (часть 1), ст. 14);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть третья от 26 ноября 2001 г. № 146-ФЗ) («Российская газета» от 28 ноября 2001 г. № 233);

- Законом Российской Федерации от 24 июля 1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации от 3 августа 1998 г., № 31, ст. 3802); 

- Федеральным законом Российской Федерации от 24 апреля 2008 г. № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве (Собрание законодательства Российской Федерации от 28 апреля 2008 г. № 17 ст. 1755); 

- Федеральным законом Российской Федерации от 24.04.2008 года № 49-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «Об опеке и попечительстве»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 г. № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан» (Собрание законодательства Российской Федерации от 25 мая 2009 г. № 21 ст. 2572);

- приказом Министерства образования и науки РФ от 14 сентября 2009 г. N 334 «О реализации постановления Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 г. № 423» («Российская газета» от 29 декабря 2009 г. № 252);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 года № 927 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан»;

приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 08.08.2011 года № 891н «О реализации пункта 17 Правил подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание статья опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 года № 927»; 

- настоящим регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов необходимых в соответствии с областным законодательством для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

Перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги.

25.1.
Документы, представляемые в отдел по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области по месту жительства заявителем самостоятельно (документы которые, заявитель должен предоставить самостоятельно):

заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина в опекуны,  помощники по форме согласно приложениям  №№ 1, 2  к настоящему Административному регламенту;

заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах опекуном  согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту; 

справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях – иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров – копии пенсионного удостоверения, справки из территориального органа Пенсионного фонда российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение);

письменное согласие совершеннолетних членов семьи кандидата в опекуны  с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с кандидатом в опекуны, на совместное проживание совершеннолетнего подопечного с опекуном (предоставляется при получении первой подуслуги);

письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учётом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на приём ребёнка (детей) в семью (предоставляется при получении второй подуслуги);

выписка из домовой (поквартирной) книги  с места жительства или иной документ, подтверждающий право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства;

справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном,  судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;

медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации  (представляется для обеих подуслуг);

копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке) (предоставляется при получении обеих подуслуг);

справка о соответствии жилых помещений санитарным и техническим нормам и правилам, выданная  соответствующими уполномоченными органами (предоставляется при получении обеих  подуслуг);

документ о прохождении подготовки гражданина, выразившего желание стать опекуном  (предоставляется при получении обеих подуслуг (при наличии);

автобиография (предоставляется при получении обеих подуслуг);

25.2.
Документы, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные (муниципальные) услуги, иных государственных органов и организаций, запрашиваемые отделом по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области в рамках межведомственного взаимодействия, в случае если они не были предоставлены заявителем:

справка, подтверждающая отсутствие у кандидата в опекуны судимости за умышленные преступления против жизни и здоровья граждан (представляется для обеих подуслуг);

справка о социальных выплатах (пенсии, компенсационные выплаты, ежемесячное материальное обеспечение пенсионеров) (представляется для обеих подуслуг);

справка о выплатах (ежемесячное пособие на ребенка, ежемесячное пособие на период отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста 1,5 лет, компенсации расходов на оплату жилых помещений и коммунальных услуг и др.) (представляется для обеих подуслуг);

справка о выплатах (пособие по безработице,  материальная помощь и иные выплаты безработным гражданам, а также стипендии и материальная помощь, выплачиваемая гражданам в период профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации по направлению органов службы занятости, выплаты безработным гражданам, принимающим участие в общественных работах, и безработным гражданам, особо нуждающимся в социальной защите, в период их участия во временных работах, а также выплата несовершеннолетним гражданам в возрасте от 14 до 18 лет в период их участия во временных работах) (представляется для обеих подуслуг);

справка о доходах от имущества, принадлежащего на праве собственности семье (отдельным ее членам), от реализации и сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, дач, гаражей), транспортных и иных механических средств, средств переработки и хранения продуктов (представляется для обеих подуслуг);

сведения из правоустанавливающих документов на недвижимое имущество, права на которые зарегистрированы в ЕГРП (представляется для обеих подуслуг);

правоустанавливающие документы, подтверждающие право собственности гражданина и членов его семьи на движимое имущество, подлежащее налогообложению по транспортному налогу (предоставляется при получении первой подуслуги);

справка о социальных выплатах недееспособного  или не полностью дееспособного гражданина (пенсии, компенсационные выплаты, ежемесячное материальное обеспечение пенсионеров) (предоставляется при получении первой подуслуги);

выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства  или иной документ, подтверждающий право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, копия финансового лицевого счёта с места жительства (предоставляется при получении обеих  подуслуг).

Копии документов, указанных в пункте 25.1., предоставляются вместе с подлинниками. Копии документов после проверки их соответствия подлинникам заверяются специалистом отдела по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район»  Смоленской области, после чего подлинники документов возвращаются опекуну (попечителю).

Заявление и прилагаемые к нему документы должны быть надлежащим образом оформлены, при необходимости иметь подписи и печати, четко напечатаны или разборчиво написаны синими или черными чернилам (пастой) от руки. Подписки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица. Заполнение заявления и документов карандашом не допускается.

За предоставление недостоверных или искаженных сведений, повлекших за собой неправомерную выплату денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), получатель муниципальной услуги несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

текст заявления, заполненного заявителем или его представителем вручную, не поддается прочтению;

наличие недостоверных сведений в документах, представленных заявителем (выявленных при приеме документов). 

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством;

предоставление неполного пакета документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно (заявителю не может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по данному основанию, если им не были представлены документы, получение которых организуется отделом по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области самостоятельно по каналам межведомственного взаимодействия);

наличие недостоверных сведений в документах, представленных заявителем;

несоответствия представленных документов установленным требованиям.

Заявитель вправе повторно направить заявление с прилагаемыми к нему документами после устранения обстоятельств, послуживших основанием для вынесения решения об отказе в приеме документов в соответствии с пунктом 29 настоящего Административного регламента, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 30 настоящего Административного регламента.


2.8. Взимание платы за  предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при  получении результата предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления  о предоставлении муниципальной услуги (при личном обращении) не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги (при личном обращении) не должен превышать 15 минут.

2.10. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Регистрацию обращений граждан, выразивших желание стать опекунами (попечителями) над определённой категорией граждан, либо установить попечительство в форме патронажа проводит специалист отдела по образованию  Администрации муниципального образования «Сычевский район» в течение 15 минут. В день обращения заявитель подает заявление с просьбой о назначении его опекуном (попечителем); заявление о  выдаче заключения о возможности быть опекуном (попечителем).  

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставлении муниципальной услуги

К помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, предъявляются следующие требования:

1) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы  отдела по  образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области;
2) входы в помещения  оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;

3) прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания - присутственных местах, включающих в себя места для ожидания, для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и информирования заявителей.

4) каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством;

5) при организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения;

Места для информирования, ожидания и приема заявителей при получении муниципальной услуги должны наглядно демонстрировать информацию о предоставлении муниципальной услуги и соответствовать требованиям удобства, комфорта и безопасности.

Помещения для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, размещаются в здании отдела по образованию  Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области  и оборудуются:

1) информационными стендами с визуальной и текстовой информацией;

2) стульями и столами для возможности ожидания в очереди и оформления документов;

3) противопожарной системой, средствами пожаротушения.

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными табличками с указаниями:

- номера кабинета;

- графика приема заявителей;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

Каждое рабочее место должностных лиц должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством.

Информационные стенды, предназначенные для доведения до сведения заинтересованных лиц информации о предоставлении муниципальной услуги, должен содержать:

- режим работы отдела по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области;

- график приема заявителей;

- место приема (номера кабинетов);

- номера телефонов (адреса электронной почты) должностных лиц отдела по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области (в том числе для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги и получения заявителями информации о ходе предоставления муниципальной услуги).

- почтовый адрес, телефон, номер факса, адрес электронной почты администрации муниципального образования и адрес Портала муниципальных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области;

- административный регламент предоставления муниципальной услуги;

- сведения в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур;

- сведения о бесплатности предоставления муниципальной услуги;

- список документов необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также предъявляемые к этим документам требования;

- образец заполнения заявления, необходимого для предъявления в целях получения муниципальной услуги (форма заявления);

- другие информационные материалы, необходимые для получения муниципальной услуги.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями оценки доступности предоставления муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) свободный доступ заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

3) обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области;

5) доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги, в том числе предоставление муниципальной услуги в срок, согласно действующему законодательству;
2) количество взаимодействий гражданина или заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность – указывается 1 раз по 15 минут;

3) возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления муниципальных и муниципальных услуг через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), а также через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области.
4) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

5) удовлетворенность заявителей (отсутствие жалоб);

6) обеспечение защиты конфиденциальных сведений о заявителе.

2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательными актами Российской Федерации, Смоленской области, администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области.

Муниципальная услуга может предоставляться в электронной форме.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются следующие этапы: 
1) предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей  к сведениям о муниципальной услуге;

2) обеспечение доступа заявителей к формам заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной услуги:

1) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение документов, проведение обследование условий жизни заявителя;

3) принятие решения.

Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении №  к настоящему Административному регламенту.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение за предоставлением муниципальной услуги в отдел по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области с заявлением и документами, указанными в пункте 25.1. настоящего Административного регламента, либо направление документов по почте.

Документы, указанные в пункте 25.2. настоящего Административного регламента, запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия.

Специалист отдела по образованию  Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области  осуществляет прием представленных получателем муниципальной услуги документов и их проверку на предмет:

наличия полного пакета документов;

соответствия указанных в заявлении данных данным в представленных документах;

наличия в заявлении и документах исправлений, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание;

При отсутствии необходимых документов или иных оснований для отказа в приеме документов, специалист отдела по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области уведомляет об этом получателя муниципальной услуги. В этом случае специалист отдела по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области предлагает принять меры по приведению представленных документов в соответствие с установленными требованиями и указывает, какие именно действия и в какой последовательности должен совершить получатель муниципальной услуги. По просьбе получателя муниципальной услуги специалист отдела администрации муниципального образования может составить (предоставить)  перечень действий в письменном виде. 

Максимально допустимый срок выполнения указанных действий не должен превышать 15 минут.

В целях назначения опекуном (попечителя) гражданина или постановки его на учёт отдел по  образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области в течение 7 дней со дня предоставления документов производит обследование условий его жизни, в ходе которого определяется отсутствие установленных Гражданским кодексом Российской Федерации и Семейным кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном. 

Акт обследования оформляется в течение трёх дней со дня проведения обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем), подписывается проводившим проверку уполномоченным специалистом отдела по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области и утверждается начальником отдела по образованию  Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области. 

Акт обследования оформляется в двух экземплярах, один из которых направляется гражданину, выразившему желание стать опекуном (попечителем) в течение трёх дней со дня утверждения акта, второй хранится в отделе по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области.

Специалист отдела по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район»  в течение 5 дней с момента подачи заявления получателем муниципальной услуги в отношении каждого гражданина, над которым устанавливается опека (попечительство) формирует личное дело получателя муниципальной услуги (далее - личное дело).

На лицевой стороне личного дела указывается наименование района (города), фамилия, имя, отчество опекаемого, опекуна (попечителя), вид муниципальной услуги.

В личное дело получателя муниципальной услуги помещаются заявление и документы (оригиналы и копии), выписки из документов. Нумеруются листы, начиная с единицы.

Отдел по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области в течение 15 дней со дня представления всех документов и акта обследования принимает решение о назначении опекуна (о возможности гражданина быть опекуном, которое является основанием для постановки его на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном) либо решение об отказе в назначении опекуна (о невозможности гражданина быть опекуном) с указанием причин отказа. 

        53. Если в ходе проверки личного дела получателя муниципальной услуги не были выявлены какие-либо препятствия для её предоставления, то в течение 10 дней принимается решение о назначении к выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством), в виде постановления Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области.

       54. Уведомление о предоставлении  муниципальной услуги направляется заявителю в 3-дневный срок со дня издания постановления администрации муниципального образования. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

Глава Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области осуществляет контроль за порядком предоставления и качеством исполнения муниципальной услуги. 

Текущий контроль за порядком предоставления и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя учет заявлений граждан, выразивших желание стать опекунами (попечителями) над несовершеннолетними гражданами, совершеннолетними, признанными в установленном порядке недееспообными.

В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушений порядка предоставления и качества исполнения муниципальной услуги привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с действующим законодательством. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы отдела по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области) и внеплановыми. 

Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальных услуг должностными лицами, муниципальными гражданскими  служащими Администрации муниципального образования «Сычевский район»  Смоленской области. 

Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в ходе проведения комплексных проверок в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным Главой Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). 

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность муниципальных гражданских служащих органов исполнительной власти, должностных лиц  за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Специалисты отдела по образованию Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах. 

В случае выявленных нарушений виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами администрации муниципального образования.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных гражданских служащих

В случае если заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке. 

Заявитель вправе обратиться  с жалобой лично или по почте по адресу Администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области. 

Заявители могут сообщить о нарушении  своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях или бездействии  специалистов отдела по образованию Администрации, нарушений положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной  этики устно, по электронной почте – sychevka1.adm@mail.ru, по телефону: 8(48130)4-17-56.

Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в который направляет письменную жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату,

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы материалы либо их копии.

Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы:

в жалобе не указаны фамилия гражданина (наименование организации), направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ (ответ на жалобу не дается);

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (орган вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом);

в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в ней не приводятся новые доводы или обстоятельства (должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу);

ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в данном случае сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений);

если обжалуется судебное решение (в данном случае жалоба возвращается с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

текст жалобы не поддается прочтению (ответ на жалобу не дается).

Заявитель вправе по письменному заявлению, в том числе в электронном виде, запросить и получить в отделе по образованию  Администрации муниципального района  «Сычевский район» Смоленской области информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

Вышестоящим должностным лицом, которому может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке, является заместитель главы Администрации муниципального образования, либо Глава администрации муниципального образования «Сычевский район» Смоленской области.

Жалоба  заявителя рассматривается в течение 30 календарных дней. 

Жалобы на действия (бездействие) конкретных специалистов отдела по образованию Администрации не могут направляться этим специалистам для рассмотрения и (или) ответа.

Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является удовлетворение жалобы заявителя  или отказ в удовлетворении жалобы.

Решение Главы Администрации «Сычевский район» Смоленской области оформляется в письменном виде. Копия решения направляется заявителю в течение трех рабочих дней со дня принятия решения. 

Заявитель вправе оспорить решения (действия, бездействие), принятые  (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

Приложение № 1 

                                                         к Административному регламенту 
предоставления отделом по образованию
 Администрации муниципального 
образования «Сычевский район» 
                                                         Смоленской области муниципальной 
услуги по предоставлению 
информации, приему документов 

от граждан, выразивших желание 
стать опекунами  или попечителями, 
установить попечительство 
в форме патронажа над определенной 
категорией граждан 

Форма заявления гражданина, выразившего желание стать опекуном 
или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина

                                                          Наименование органа опеки и попечительства
                                                          _______________________________________

                                                          _______________________________________

                                                          _______________________________________

                                                          (фамилия, имя, отчество (при наличии), граж-

                                                          данство, документ, удостоверяющий личность

                                                          (серия, номер, кем и когда выдан), адрес места

                                                          фактического проживания гражданина, выразив-

                                                          шего желание стать опекуном или попечителем

                                                          совершеннолетнего или не полностью дееспо-

                                                          собного гражданина)
ЗАЯВЛЕНИЕ
         гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем

         совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного

         гражданина
Я,  _____________________________________________________________                                  

(фамилия, имя, отчество)
· прошу передать мне под опеку (попечительство) ______________________

_____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество совершеннолетнего недеепособного или не полностью

дееспособного гражданина, число, месяц, год его рождения)

· прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе___

_____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина, число, месяц, год его рождения)

       Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяет мне взять совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина под опеку (попечительство) _____________

_______________________________________________________________________

       Дополнительно могу сообщить о себе следующее ________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается наличие у гражданина необходимых знаний и навыков в осуществлении опеки (попечительства) над совершеннолетним недееспособным или не полностью дееспособным гражданином, в том числе информация о наличии документов о профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны или попечители и т.д.)

     Я, ___________________________________________________________________

                                      (фамилия, имя, отчество  (при наличии)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

                                                                                  ______________________________

                                                                                                    (подпись, дата)

Приложение № 2
                                                         к Административному регламенту 
предоставления отделом по образованию
 Администрации муниципального 
образования «Сычевский район» 
                                                         Смоленской области муниципальной 
услуги по предоставлению 
информации, приему документов 

от граждан, выразивших желание 
стать опекунами  или попечителями, 
установить попечительство 
в форме патронажа над определенной 
категорией граждан 

Форма заявления гражданина, выразившего желание установить

попечительство в форме патронажа


                                              Наименование органа опеки и попечительства
                                                          _______________________________________

                                                          _______________________________________

                                                          _______________________________________

                                                          (фамилия, имя, отчество (при наличии), граж-

                                                          данство, документ, удостоверяющий личность

                                                          (серия, номер, кем и когда выдан), адрес места

                                                          фактического проживания гражданина, выразив-

                                                          шего желание стать опекуном или попечителем

                                                          совершеннолетнего или не полностью дееспо-

                                                          собного гражданина)
                                                    ЗАЯВЛЕНИЕ
                 гражданина, выразившего желание установить попечительство 

                                               в форме патронажа                                                    
     Я,  __________________________________________________________________                                  

          (фамилия, имя, отчество)
прошу установить попечительство в форме патронажа над ______________________________________________________________________________________________________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество  (при наличии), дата рождения)

зарегистрированным (ой) по адресу: ________________________________________

_______________________________________________________________________

так как гражданин (ка) нуждается в постоянном уходе и помощи по состоянию здоровья. 

      Состояние здоровья, характер работы позволяют мне осуществлять помощь в уходе за совершеннолетним дееспособным гражданином _______________________________________________________________________

     Дополнительно могу сообщить о себе следующее ________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

     Я,  _________________________________________________________________                                  

(фамилия, имя, отчество)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

                                                                                  _____________________________

                                                                                                                 (подпись, дата)

Приложение № 3
                                                         к Административному регламенту 
предоставления отделом по образованию
 Администрации муниципального 
образования «Сычевский район» 
                                                         Смоленской области муниципальной 
услуги по предоставлению 
информации, приему документов 

от граждан, выразивших желание 
стать опекунами  или попечителями, 
установить попечительство 
в форме патронажа над определенной 
категорией граждан 

Форма заявления гражданина, выразившего желание стать опекуном или

попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в   семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах
В орган опеки и попечительства 

от ___________________________________________________________________

                                    (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах
Я, ____________________________________________________________________

                                         (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Гражданство _______________ Документ, удостоверяющих личность: ___________

_______________________________________________________________________

(когда и кем выдан)
Место жительства________________________________________________________

(адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

Место пребывания_______________________________________________________

(адрес фактического пребывания)

· прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем)

· прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным родителем

· прошу передать мне под опеку (попечительство)____________________________

_______________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей),  число, месяц, год рождения

· прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе

_______________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей),  число, месяц, год рождения

Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство) либо принять в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее:_______________________
_______________________________________________________________________

(указывается наличие у гражданина необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе о наличии документов)

об образовании, о профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки в опекуны_____________________________________________________

или попечителя и т. д.)

Я______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

Даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах

______________________

(подпись, дата)
Приложение № 4
                                                         к Административному регламенту 
предоставления отделом по образованию
 Администрации муниципального 
образования «Сычевский район» 
                                                         Смоленской области муниципальной 
услуги по предоставлению 
информации, приему документов 

от граждан, выразивших желание 
стать опекунами  или попечителями, 
установить попечительство 
в форме патронажа над определенной 
категорией граждан 

Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги


Приложение № 5
                                                         к Административному регламенту 
предоставления отделом по образованию
 Администрации муниципального 
образования «Сычевский район» 
                                                         Смоленской области муниципальной 
услуги по предоставлению 
информации, приему документов 

от граждан, выразивших желание 
стать опекунами  или попечителями, 
установить попечительство 
в форме патронажа над определенной 
категорией граждан 

Форма медицинского заключения по результатам освидетельствования гражданина (гражданки)
Код формы по ОКУД_________

Код учреждения по ОКПО ___

Министерство здравоохранения

Российской Федерации

                                                                               Медицинская документация

                                                                          Форма № 164/ у-96
                                                    Утверждена
                                                                    Министерством здравоохранения
                                                                     Российской Федерации 10.09.1996 

МЕДИЦИНСКОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ

по результатам освидетельствования гражданина (гражданки), 

желающего(ей) усыновить, принять под опеку (попечительство) 

ребёнка или стать приёмным родителем

Ф.И.О. кандидата ______________________________________________________

Дата рождения _________________________________________________________

Домашний адрес ______________________________________________________

	Специалист
	Заключение
	Дата осмотра
	Подписи врача и руководителя учреждения, гербовая печать

	терапевт 
	выявлено 

не выявлено
	
	

	инфекционист
	выявлено 

не выявлено
	
	

	
	
	
	

	дерматолог
	выявлено 

не выявлено
	
	

	фтизиатр
	выявлено 

не выявлено
	
	

	невропатолог
	выявлено 

не выявлено
	
	

	онколог
	выявлено 

не выявлено
	
	

	психиатр
	выявлено 

не выявлено
	
	

	нарколог
	выявлено 

не выявлено
	
	


        Примечание: В графе «Заключение» подчеркивается слово «выявлено» или «не выявлено», что означает наличие или отсутствие заболеваний, указанных в Перечне заболеваний, утвержденном Постановлением Правительства российской Федерации от 1 мая 1996 года № 542.

       Заключение:

по результатам освидетельствования может быть опекуном, попечителем, усыновителем или не может быть опекуном, попечителем, усыновителем (нужное подчеркнуть).

Руководитель медицинского учреждения

М.П. Подпись____________________                                    Дата___________________
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